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Kjellbergska flickskolans donationer 
 

Skapa ett konto och logga in 

 

 Ny användare 

 

 
fig. 1 

 

1. Tryck på ansökningsknappen i menyn till vänster. 

 

 
fig. 2 
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2. Tryck på ny användarelänken 

 

  
fig. 3 

 

 

3. Fyll i dina uppgifter och tryck spara.  

 

4. Ett e-postmeddelande skickas till din e-postadress, klicka på länken.  

 

 
fig. 4 

 

 

5. Länken öppnar en sida med en skicka knapp som du trycker på för att få lösenord 

utskickat till din e-postadress. 
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6. Ett nytt e-postmeddelande skickas med ett lösenord till ditt konto. 

 

7. Logga in på ditt konto genom att fylla i din e-postadress och ditt lösenord och tryck på 

”Logga in”. 

 

 Glömt lösenord 
 

1. Tryck på Glömt/nytt lösenord(se fig. 2) 

 
fig. 5 

 

2. Fyll i din e-postadress och skicka. 

 

3. Ett e-postmeddelande skickas till din e-postadress, klicka på länken.  

 

4. Länken öppnar en sida med en skicka knapp som du trycker på för att få lösenord 

utskickat till e-postadressen. 

 

5. Ett nytt e-postmeddelande skickas med ett lösenord till ditt konto. 
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Användarkontot 
 

 Ändra personliga uppgifter och lägg till bankkonto 

 

 
fig. 6 

 

1. Tryck på Ändra och lägg till bankkonto under Min profil. 

 

2. Fyll i de uppgifter du vill ändra.  

 

 
fig. 7 

 

3. Klicka i checkboxen och sen spara för att uppdatera dina uppgifter. 
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 Skapa eller ändra din ansökan 

 

 
fig. 8 

 

 

 
fig. 9 

 

1. Tryck på knappen för att skapa ansökan, om ansökan redan är skapad tryck på din 

ansökan under skapade ansökningar. 
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fig. 10 

 

2. Fyll i ansökningsuppgifter och grundutbildningar. För att fylla i tidigare erhållna 

stipendier, klicka i checkboxen och fyll i år och kronor. För att lägga till annan 

skolform, klicka i checkboxen och fyll i skolform och slutbetygsår.  

 

Efter att din ansökan är inskickad ändras din status till obehandlad.  Din status 

kommer att ändras efter att Kjellbergska har gått igenom din ansökan. 
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fig. 11 

 

3. Tryck spara. Om du tidigare har sparat din ansökan, tryck uppdatera efter att du gjort 

ändringar i din ansökan. 
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 Ladda upp ett dokument 

 

 
fig. 12 

 

1. Tryck på knappen: ”Ladda upp ett nytt PDF dokument”.  

 

 
fig. 13 

 

2. Bläddra efter dokumentet. 

 

3. Fyll i de andra uppgifterna. 

 

4. Tryck Spara. 

 

5. Tryck Stäng 

 

6. Huvudsidan laddas om och du kan se dokumentuppgifterna i tabellen. 
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 Ändra uppgifter i ett dokument 

 

 
fig. 14 

 

1. Tryck på någon utav de färgade knapparna.  

 

 
fig. 15 

 

2. Fyll i den nya informationen och tryck OK. 

 

 Ta bort ett dokument 

 

1. Tryck på den röda knappen med ett ”X” på samma rad som det dokument du vill 

radera.  

 

 
fig. 16 

 

2. Tryck OK om du vill radera dokumentet. 
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 Öppna ett dokument 

 

1. Tryck på länken med dokumentnamnet på den rad där du vill öppna dokumentet.  

 

 
fig. 17 

 

2. Dokumentet öppnas. 

 

3. Du kan inte ändra ett uppladdat dokument, du måste först radera dokumentet och 

sedan ladda upp en ny version av dokumentet. 


